UBND XA XUAN HUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XUAN TRUNG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
86: 172/QD-MNXTr Xudn Hung, ngay2/ thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bé nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN TRUNG

Can cir Ludt Ngdn sdch Nha nuée sé 83/2015/QHI3 ngay 25/6/2015 va hé
thong cdc van ban quy pham phdp ludt hién hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mirc chi
va ché @6 quan Iy sir dung kinh phi ciia Nha nude;

Céng vin s6 927/SGDDT-TC ngay 25/9/2025 cia So gido duc va dao tao Ninh
Binh vé viéc thuc hién thu tai cac co sé giao duc cong ldp nam hoc 2025-2026

Céng van sé 385/UBND-VHXH ngay 29/9/2025 vé viéc thuc hién cdc khodn
thu tai cac co so giao duc cong lap 2025-2026

Can cir Quyét dinh sé 1055/0D-UBND, ngay 11/08/2025 ciia UBND xd Xudn
Hurng vé viéc giao du todn thu, chi NSNN nam 2025

Can cir vao tinh hinh thuc té ciia don vi.

QUYET PINH

Piéul. Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché chi tiéu ndi bd ap
dung cho Trudng Mam non Xuan Trung nim hoc 2025-2026

Piéu 2. Thu truong don vi t6 chuc trién khai dén tit ca CBGVNV thuc hién
dung quy dinh cta luat ngan sach Nha nudc va cac van ban huéng din. Quy ché nay
duoc sira doi, bo sung khi co su thay d6i hodc c6 nhiing yéu cau khac.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Tha truong don vi, bo
phén ké toan, can bo gido vién, cung cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

* Noi nhan: HIEU TRUONG
- Truong MN Xuan Trung;
- Luu: VT.

Pham Thi Anh Hong
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UBND XA XUAN HUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN XUAN TRUNG DPéc 1ap-Tu do-Hanh phiic

Xudn Hung, ngay 27 thang 9 nam 2025
QUY CHE
CHI TIEU NOI BO NAM HOQC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 172/0P-MNXTr ngay 27 thang 9 nim 2025)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tang cuong tinh chi dong trong quan 1y, st dung cac ngudn thu, chi dam
bdo ding muc dich, dung doi tuong, hi€u qua va thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
phong chdng tham nhiing, ning cao trach nhiém cta cac bo phan va nguoi lao dong
trong cac hoat dong thu, chi; ddm bao cho don vi hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao.

2. Nang cao hiéu qua quan 1y tai chinh, quan 1y, sir dung tai san; khuyén khich
khai thac, mé rong ngudn thu, ting thu nhap cho nguoi lao dong; thu hat va phat trién
ngudn luc dap tmg nhu cau phat trién cua don vi.

3. Quy ché chi tiéu ndi b nham dam bao coéng bang, thong nhat trong don vi;
khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hit va giit duoc nhitng ngudi c¢6 ning luc trong
don vi.

Piéu 2: Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bo:

1. Trudng Mam non Xuéan Trung 1a don vi su nghiép cong 1ap nhom 4 theo NP
60/NDb-CP/2021

2. Céc khoan thu tir dich vu do nha nudc dinh gid dugce thyc hién theo gia hoac
khung gid nha nudc quy dinh 16 trinh tinh du chi phi vao gia; Cac hoat dong dich vu
phuc vy, hé tro hoat dong gido duc thuc hién theo Nghi quyét HDND tinh. Cac khoan
dich vu cong khac dugc phéap luat nha nudc cho phép, thuc hi¢n theo thoa thuan voi
cac ddi tac va phai dam bao thu bu chi, c6 tich ity thu nhép.

3. Chi tir cdc khoan ngan sach nha nude hd trg hoat dong thuong xuyén giao tu
chu tuan thua nd1 dung, muc chi theo quy dinh hién hanh ctia nha nude; Chi thyc hién
cac nhiém vu thudng xuyén bang ngudn thu dich vu va ngudn ngan sach nha nude hd
trg hoat dong thuong xuyén, ndi dung va murc chi theo quy dinh ctia quy ché nay va
quyét dinh cua thu trudong don vi; qui dinh ctia phap luat hién hanh.

4. Cac khoan thu nhap duoc phan phdi trén co so khéi lugng va chat lugng
cong viéc thuc hién, phu hop voi trinh d§ chuyén mon va cong viéc dugc giao; Pam
bao twong quan hop 1y, hai hoa loi ich giita nguoi lao dong trong don vi, dong thoi
thuc hién cong khai, rd rang, minh bach trong quan ly, phan phéi thu nhap.
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5. Ho tro cong tac dao tao, boi dudng can bg, vién churc va ngudi lao dong, thi
dua khen thuong va cac hoat dong khac nham dong vién, khich 1€ can bg, giao vién,
nhan vién phan du hoan thanh tot nhiém vu va tiang thu nhap cho nguoi lao dong
trong truong.

6. Muc chi khong duoc vuot qua tiéu chuan, ché d6 quy dinh. Cac dinh muc,
ché do khong co trong quy ché chi tiéu ndi bo nay thi thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va cap cd thim quyén.

7. Quy ché chi tiéu ndi bo, tuy theo tinh hinh thuc té va kha nang tai chinh cta
truong trong nim ma nha trudng sé diéu chinh, bd sung cho phu hop.

8. Cac quyét dinh déu duoc thong qua Hoi déng gido duc nha trudng.

Pi¢u 3. Nguyén tic thu, chi

1. Cong khai, minh bach trong hoat dong thu, chi dadm bdo ding quy dinh cua
Nha nuéce va quy dinh cua don vi.

2. Pam bao quan 1y tap trung, thong nhit tat ca cac khoan thu, chi cta don vi;
ting cudng hiéu qua quan 1y tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc gin véi co ché tu
chu, tu chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y cap trén truc tiép va trude phap lut.

3. No6i dung va muc thu, chi bdo dam dung ché d6, dinh muc theo quy dinh cua
Nha nuéc va HDND tinh. Cac hoat dong thu, chi ngoai nhi€ém vu dugc giao, dugc
xay dung phu hop véi tinh hinh thyc té trén nguyén tic 1y thu bu chi phi va cé tich
luy.

Piéu 4: Chi tiéu bién ché, pham vi 4p dung va doi twong diéu chinh

1. Chi tiéu bién ché :

- Tong s6 CBGVNV (tir 09/2025)  : 34 ngudi

Trong do6 :

+ Ban gidm hi¢u : 03 nguoi
+ Gido vién : 30 nguoi
+ Nhan vién PTKT : 1 nguot

- Tong s6 16p nim hoc 2025-2026  : 16 16p

2. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh quan 1y vé& ngudn thu, ndi dung chi, trich 1ap va str dung
cac quy, quan 1y mua sam, xay dung, stra chita, str dung tai san trong don vi .

3. Bdi tuong 4p dung

Quy ché nay 4p dung cho don vi va toan thé vién chuc, nguoi lao dong cua
Trudng Mam non Xuén Trung

Piéu 5: Co sé phap 1y dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Can ctr Thong tu sb 77/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017 ctia B6 Tai chinh
huéng dan ché d6 ké toan ngan sach nha nudc va hoat dong nghi¢p vu Kho bac Nha
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nuée; Thong tu sd 19/2020/TT-BTC ngay 31/03/2020 cua B Tai chinh sira ddi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu s6 77/2017/TT-BTC;

2. Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 hudng din Ché do ké toan
hanh chinh sy nghiép;

3. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh phi quy dinh co
ché ty chu tai chinh d6i voi don vi sy nghiép cong 1ap.

4. Nghi dinh 111/2025/ND-CP ngay 22/05/202 sira dbi, bd sung mot sé diéu
cua Nghi dinh 60/2021/ND-CP

5. Can clr Luat thyc hanh tiét kiém, chong lang phi s6 44/2013/QH13 ngay
26/11/2013; Nghi dinh s6 84/2014/ND-CP ngay 08/09/2014 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sd diéu ctia Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

6. Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/06/2020 huéng dan thanh toan céc
khoan chi thuong xuyén ngan sach nha nudc qua Kho bac Nha nudc.

7. Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 hudng dan mot sé ndi dung vé
co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghi¢p cong 1ap ; xur ly tai san, tai chinh khi td
chuc lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

8. Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 quy dinh ché do tiép khach
nudc ngoai vao lam viéc Viét Nam, ché d6 chi to chirc hoi nghi, hdi thao quéc té tai
Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc.

9. Thong tu sb 40/TT-BTC ngay 28/04/2017 qui dinh ché d6 cong tac phi, ché
d6 chi hoi nghi

10. Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 ctia Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi di vé6i co s& gido duc thudc hé thdng gido
duc quéc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap; gia dich vu
trong linh vuc gido duc, dao tao;

11. Cong vin sé 927/SGDPT-TC ngay 25/09/2025 cia S¢ Gido duc va DPao
tao tinh Ninh Binh vé viéc thuc hién thu tai cic co s& gido duc cong 1dp nam hoc
2025-2026

12. Cong van sb 385/UBND-VHXH ngay 29/09/2025 vé viéc thuc hién cac
khoan thu tai cac co sé gido duc cong lap 2025-2026

13. Can ctr Quyét dinh s6 1055/QD-UBND, ngay 11/08/2025 ctia UBND xa
Xuan Hung vé viéc giao du toan thu, chi NSNN nam 2025

14. Theo tinh hinh thyc té tai don vi.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE
NGUON THU VA QUAN LY NOI DUNG THU
Piéu 6: Ngudn tai chinh ciia don vi va yéu cau quan ly
1. Ngudn kinh phi NSNN cip : 6.548.826.000d



- Kinh phi ty chu :6.061.368.000d
- Kinh phi khong thuc hién tu chu :100.000.0004
- Kinh phi cap bu mién, giam hoc phi :  73.080.000d
- Kinh phi khen thuéng : 314.378.000d

2. Nguon thu tir hoat ddng sw nghiép ciia don vi

+ Thu phuc vu hoat dong ban tru: an, chat ddt, trong trua....

+ Thu phuc vu hoat dong giao duc: nudc uéng, v¢é sinh 16p hoc, hop déng nhan
vién nu 3n, bd sung CSVC ban tr,.....

3. Yéu cau vé quan 1y nguon thu

- Nguén kinh phi do ngan sach nha nudc hd tro duoc quan 1y theo Luat Ngan
sadch nha nudc va cac quy dinh hién hanh cua nha nudc.

- Ngudn thu tir cac hoat dong sy nghiép ctia don vi va ngudn thu hop phéap khac
phai dam bao thu ding, thu du, thu kip thoi theo qui dinh, theo hop ddng hodc ké
hoach cua don vi va duoc quan 1y tap trung, thong nhat. Cac khoan thu phai duoc sir
dung hé théng hoéa don, ching tir, do don vi chinh thic phat hanh, dugc theo doi,
hach toan ddy du va quyét toan theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cac quy
dinh cua don vi. Cac bd phan, cad nhan khong dugc tu v dat ra cac khoan thu, khong
duoc nhan danh tu cach phap 1y cta don vi dé tao 1ap cac khoan thu riéng. Tét ca cac
khoan thu déu phai thong qua su kiém soat cta thil trudng don vi, tha trudong don vi
phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. (Chi tiét tai muc 3 quy ché nay)

CHUONG II1. NOI DUNG CHI VA QUAN LY CHI
MUC 1: CAC CHE PO CHINH SACH CHUNG CHO NGUOI LAO PONG

Piéu 7: Chi lwong, cac khoin phu cip va ciac khoan déng gép theo lwong,
chi tién cong theo hop dong vu viéc néu cé.

V& tra tién luong va cac khoan phu cip theo luong: Can clr vao muc luong toi
thiéu, hé s6 lwong va hé sd cac khoan phu cap thuc t& dugc cap c6 thim quyén phé
duyét dé tinh toan, chi tra cho timg c4 nhan mdi thang mot 1an trong khoang tir ngay
05 dén 10 hang thang d6i v6i CBGVNV va nguoi lao dong hop dong dién HP
truong sé tra vao dau thang sau.

1. Lwong co ban theo h¢ $6 ngach bac cua can bd vién chuc trong bién ché va
hop dong dai han duoc don vi chi tra hang thang theo quy dinh trén co s hé sb luong
va muc lvong co s& do nha nudc quy dinh.

2. Cac khoan phu cap cé tinh chit hrong

2.1. Phu cdp chirc vu hwéng theo chirc danh

Thuc hién theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGDDT ngay 08/12/2005 ctia Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc huong din tam thoi thue hién ché do phu cép lanh dao
trong cac co s& gido duc cong 1ap, cu thé



, . HSPC chirc vu tinh trén
STT Chire vy lanh dao Iwrong co ban ¢6 tinh BH
1 | Hiéu truéng 0,50
2 | Pho Hiéu trudng 0,35
3 | T trudng té chuyén mon 0,20
4 | T pho to chuyén mén 0,15

Phu cép chiric vu dugc chi tra cung ky luong hang thang va dung dé dong,
hudng ché d6 bao hiém.

2.2. Phu cép wu dii nganh gido duc

Thuc hién theo Thong tu s6 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006
vé ché do vu dai dbi véi cac nha gido dang truc tiép giang day trong cac co s gido
duc cong lap. Cu thé nhu sau:

Mirc phu cap 35% ap dung ddi voi nha giao dang truc tiép giang day trong cac
truong Mam non & dong bang, thanh phd, thi x4.

* Cong thure tinh:

Mikc tién Hé sé lwong ngach bdac + H¢ Muec lwong co
phycip = s6 phu cdp chirc vu, tham — x  s¢ do Nha mede x  35%
wu dai nién vurot khung (néu co) quy dinh

Phy cdp uvu dii nha gido duoc tra cung ky luong hang thang va khong duoc
dung dé tinh dong, huong ché d6 bao hiém

* Gido vién khong dwoc hwong phu cép wu ddi trong cdc truwong hop

- Thot gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc khong tham gia giang day lién tuc
trén 3 thang;

- Thoit gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang trg 1€n;

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cta Diéu 16
bao hiém xa hoi hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky luat tir canh cao tro 1€n.

- Nhitng gido vién dugc diéu dong lam cong tac khac Nha truong giao s&
huong lvong nhu can bg hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

2.3. Phu cdp tham nién cho nha gido

Thuc hién theo Nghi dinh 77/ND-CP ngay 01/08/2021 quy dinh ché d6 phu
cap tham nién nha gido.

Gido vién co6 thoi gian giang day c6 du 5 nim duoc hudng phu cip tham nién
bang 5% muc luong hién hudng. Tir ndm thet 6 trd di mdi nam (du 12 thang) duoc
tinh thém 1%



Dinh mrc dugc hudéng nhu sau:

, 3 Hé sé6 lwong ngach
Muc tien i i A,g &¢ i
; J bdc + Hé so phu cap

u cap = . - -
P . Mp lanh dao, tham nién
tham nién T,
vuot khung (néu co)

Muc 1 ‘
uc  luwong % phu cip

. . X tham nién
Nha  nworc

quy dinh

co so do

dwoc huong

* Nguyén tic thwe hién

- Phu cép tham nién nha gido duoc tra cung ky luong hang thang

- Phu cép tham nién nha gido duoc dung dé tinh dong, huong ché d6 bao hiém

2.4. Phu cdp trdch nhigm theo nghé.

- Can cir Luat ké toan s6 88/2016; Theo qui dinh tai khoan 1, Diéu 11,
TT04/2018/TT-BNV ngay 27/03/2018 quy dinh vé viéc xép phu cp trach nhiém
cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc linh vuc
ké toan nha nudc.

- Phu trach cong tac ké toan : 0,1% muc luong co s

Phu cép trach nhiém duoc chi tra cung ky lwong hang thang va khong dung dé
tinh dong, huéng ché do Bao hiém.

2.5. Ché dj cho nguwoi hwong dén tip sw

- Phap 1y: Can cr theo Khoan 4 diéu 23 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/09/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chuc

- Muc chi: Trong thoi gian huéng dan tap su, ngudi hudng dan tip su dugc
hudng hé s6 phy cap trach nhiém bang 0,3 mirc luong co s&

- Béi twong huong: ngudi hudng dan tap su.

3. Tién cong ddi v6i lao dong hd tro phuc vu va hop dong chuyén mén, nghiép vu.

- Pon vi s& thanh toan theo hop dong cu thé tiy theo tinh chat cong viéc, trinh
doé chuyén mon.

4. Chi cac khoan dong gop.

Chi dong gop va huong ché @6 BH cua Can b0, vién chuc thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Pbi véi ngudi lao dong trich : 10,5% gém BHXH, BHYT, BHTN

- P6i véi don vi : trich 21,5% gom BHXH, BHYT, BHTN

5. Chi tra l1am thém gio

Thoi gian lam thém gid thuc hién theo quy dinh tai diéu 107 B6 luat Lao dong
s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Theo d6, cac by phan phai chu dong ra soat cong viéc, phan cong trong pham
vi cong viéc duoc giao dé hoan thanh nhiém vu trong gid hanh chinh. Trong trudng
hop d6t xuit hodc do khéi luong cong viée can phai lam thém gid dé dam bao hoan
thanh cong viéc theo thoi gian qui dinh, CBVC, gido vién phai xin ¥ kién va dugc su
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ddng ¥ cua ldnh dao don vi. Dong thoi phai tuan thu quy dinh vé gidi han sd gio 1am
thém trong ngdy theo qui dinh cta phap lut hién hanh. Néu 13 cong viéc dot xuét co
gidy bao lam thém gio, néu cong viéc mang tinh chat thuong xuyén c6 bang chim
cong lam thém gio.

.3 Tién lhrong gidr thwe Mizc it nhat B awiad
Tién lwomg @ s = A SR M S0 gidr lam
1im tha 7 = | tra cuangiy lam viéc | x | 150% hodc 200% e
SETIERE binh theéng hodc 300% =

r r

Chu y:

- Khong thanh toan lam thém ngoai gi¢ véi nhiing thot gian lam thém cac cong
viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vu duogc giao,

- Céac dbi tuong nhu: Bao v¢ tryc theo ca, cac ddi tuong huong luong khoan
khong dugc ap dung quy dinh trén.

Piéu 8: Chi tién thwéng theo luit thi dua khen thuéng

Thyc hién theo Nghi Dinh 91/2017/ND-CP cua Chinh pha ngay 31/07/2017
huéng dan thuc hién Luat thi dua khen thudng, cu thé nhu sau:

- Cach tinh tién thuéng

Tién thudng cho c4 nhan duoc khen thudng duoc tinh trén co so mire lwong tdi
thiéu chung do Chinh phii quy dinh dang c6 hiéu lyc vao thdi diém ban hanh quyét
dinh cong nhén cac danh hi¢u thi dua, danh hi¢u vinh du Nha nudc hoac quyét dinh
khen thudng.

- P6i v6i ca nhan:

+ Danh hiéu “Chién si thi dua co s6” dugc thuong 1,0 1An mirc lwong tbi thiéu
chung;

+ Danh hiéu “Lao dong tién tién” dugc thuong 0,3 1an mirc lwong t6i thiéu chung.
(thudng tir qui khen thudng cta cp trén)

Piéu 9: Chi cong tac phi

Thuc hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai
chinh quy dinh vé ché do hoi nghi, cong tac phi ddi voi co quan Nha nude va sy
nghi¢p cong lap.

1. Ché dé cong tac phi dwoc cdp cé thim quyén civ di thwe hién nhigm vu
theo cdc dot cong tic cu thé.

- Cén b9, vién chtrc, nguoi lao dong duogc cur di cong tac trong tinh dugc hudng
mtrc khoan phu cap luu tra: 200.000 déng/ngay/ngudgi (bao gdm thoi gian di trén
duong, thoi gian luwu tra tai noi dén cong tac);

- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac (néu co)
Chi tién thué phong ngi cho dbi tuong di cong tic véi mic la
300.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong, 150.000d/ngay/ngudi)
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- Thué phong nghi: Thuc hién theo hinh thirc thanh toan theo hoa don thuc té,

Churng twr thanh toan cong tac phi:

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Gidy di dudng cta nguoi di cong tac co dong ddu cua co quan, don vi noi dén
cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi cu tra).

- Vian ban hodc ké hoach cong tac da duogc thu truong co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tip tham gia doan cong tac;

- Hoa don, vé phuong tién, hoa don phong nghi hop phap (néu co);

* Néu khoan cong tac phi thi chi can cong 1énh va van ban ké hoach lién quan

dén dot cong tac.

- bi cong tac & quan, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong va
thanh phd 14 d6 thi loai I thudc tinh, mic khoan 1a 300.000 dong/ngay/nguoi.

- Bi cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudoc Trung wong, tai thi
x3, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan 13 200.000 déng/ngay/ngudi.

2. Ché d¢ khodn céng tic phi theo thing:

Nha truong thuc hién mirc khoan cong tac phi theo thang ddi voi cac can bod
thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang, cu thé nhu sau:

Hi¢u trudng : 400.000d/thang
Pho hi€u truéng  : 250.000d/thang
Ké toan : 400.000d/thang
Thu quy : 200.000d/thang

MUC 2: CHI CAC KHOAN PAM BAO HOAT PONG
THUONG XUYEN KHAC TAI PON VI

Picu 10: Chi hdi nghi, hdi thao, cac ngay 1& 16n trong nim, Thyc hién theo
Thong tu s6 40/2017 ngay 28/04/2017va TT12/2025 stra ddi bo sung

- Chi hop, hdi thi, hoi thdo, hoi giang, ky niém cac ngay 1€, lam hd so truong
chuén, kiém dinh, thanh tra, kiém tra...

- Chi tién thué hoi truong, thiét bi, trang tri, vin nghé: theo hop dong trong du
toan dugc phé duyét

- Chi van phong phém, tai liéu: theo thuc té, trong du toan

- Chi giai khat gitra gio: 20.000d/1budi (nira ngay)/ngudi

- Tién hd tro an cho dai biéu khach muoi (ngoai danh sach tra luong):
200.000d/ngay/nguoi.

Pi¢u 11: Chi Bio chi, thong tin lién lac

1. Pién thoai:

- Thanh toan cudc dién thoai theo thuc té phat sinh, c6 hdéa don tai chinh nhung
khong vuot qué dinh murc cho phép.
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2. May fax va cudc phi sir dung mang Internet

Can cu theo thong bao thuc té ctia Buu dién dé thanh toan.

3. Bao chi, tuyén truyén

- Can ¢l vao tinh hinh thuc té st dung béo chi tai truong phuc vu cho cong tac
thong tin cua nha truong. Thu tuc thanh todn theo quy trinh thanh toan tai truong.

Piéu 12: Chi vit tw viin phong

1. Chi vin phong phim

- Vin phong pham st dung chung phuc vu nhiém vu chuyén mén cua timg to,
phong ban chuyén mén ctia nha truong giao cho cac t6 khoi lap duy tru chi tiét dugc
Hiéu truong phé duyét, tién hanh mua sam, sir dung va thanh toan theo khdi luong
cong vi¢e thuc té.

- Vin phong pham phuc vu Ban Giam hiéu, vin phong ctia nha trudng, giao bo
phan vin phong 1am 1ap du toan dwoc Hiéu truong phé duyét. Tién hanh mua, cip
phat truc tiép,

- Khoan vin phong pham cho CB, gi4o vién, nhan vién:15.000/thang (trong 9
thang cta nim hoc). Tién khodn vin phong pham dugc tra theo thang va chuyén vao
tai khoan c4 nhan cua timg CBVC cung ky thanh toan tién luong hang thang.

2. Chi mua sim cong cu vat tu

Can c thuc té sir dung dung cu, vat tu cho hoat dong giang day, quan ly, phuc
vu do tb bd mén dé nghi, ké toan téng hop lap du toan dugc Hi¢u trudng phé duyét,
mua sam, mé s6 theo ddi tinh hinh cdp phat sir dung tai liéu dung cho chuyén mén.

Piéu 13: Y té, phong bénh

Nha truong giao cho can bd quan ly, chiu trach nhi€ém trong cong tac cham séc
stc khoe ban dau cho hoc sinh, mua cac thiét b y té phu vu cong tac so clru ban dau
trong nha truong. Hang nam tién hanh phun khir khuan phong céc loai bénh theo mua
theo yéu cau thuc té phat sinh theo dung quy dinh.

Piéu 14: Thanh toan dich vu cong cong

1. Chi tién dién, nuée:

Thyc hién Théng tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/06/2009 huéng dan
thyc hién tiét kiém dién trong cac co quan Nha nudc.

Can bo, gido vién, nhan vién nha truong c6 trach nhi€ém sir dung tiét kiém va
hi€u qua dién, nudc sinh hoat tai don vi, khong str dung vao muc dich ¢4 nhan.

Ké toan thanh toan theo hoa don thuc té ciia co quan cung cap dich vu.

2. Chi thué mwdn, dich vu

- Chi thué bao vé nha trudong, don dep vé sinh, cit tia cAy xanh:

+ Chi thué bao v¢ nha truong, don dep v¢ sinh vuon hoa, cit tia cay xanh, ....
theo hinh thtrc hop dong khoan viéc.
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+ Mirc chi tién cong: Theo thoa thudn gitta hai bén.

+ Ban giam hiéu tién hanh 1am hop dong, nghiém thu va thanh 1y cong viéc
hoan thanh vao cudi hang thang.

Pi¢u 15: Chi nghiép vu chuyén mén

1. Cii tao méi trweong trong va ngodi l6p hoc, thi lam dé dung do choi.

- Can bd phu trach chuyén mén phdi hop véi gido vién cac 16p 1én ké hoach
mua cac loai dd ding dé cai tao moi trudng trong va ngoai 16p hoc trinh hiéu truéng
phé duyét.

- Ty theo tinh hinh thuc té phat sinh nhu ciu mua sam, sta chita d6 dung, do
choi, trang tri 16p hoc ctia cac 16p hoc, cac gido vién chu nhiém 16p 1ap dé xuat mua
sam, trang tri, sitra chita trinh 1anh dao nha trudng phé duyét, chuyén hd so qua ké
toan lap du tru, di mua sdm va thanh toan theo quy dinh.

2. Chi hb trg cong tic chuyén moén:

- Chi cong tac phé) cap gido duc, x6a mu chit thyc hién dé an “Xay dung xa hoi
hoc tap giai doan 2021-2030 trén dia ban 1a: 100.000d/1 ngay/1 nguoi.

Picu 16: Chi sira chira, mua sim thwong xuyén

- Giao cho bo phan phu trach tai san nha truong dé xuat phuong an mua sam,
stra chita tai san cb dinh, may moc trong don vi, bao dudng thuong ky, doi xuat tai
san néu trén. Phuong thirc cu thé nhu sau:

+ Ddi v6i tai san c6 gia tri 16n 1p phuwong 4n dau thau, chao hang canh tranh
theo quy dinh hién hanh.

+ Pbi v6i hang hda mua sim c6 gia tri trén 1.000.000d va dudi mirc chao hang
canh tranh, bd phan hanh chinh tim nguén cung cép, stra chita 1ap du tru kinh phi bao
c4o Hiéu truong dé quyét dinh cu thé.

+ Pdi v6i hang hda mua sim, stra chita thuong xuyén co gia tri thap dudi
1.000.000 ddng, bo phan hanh chinh hodc can bo truc tiép sir dung vat tu, tai san 1ap
dur tri béo cao Hiéu truong dé tién hanh mua sam va lam thu tuc thanh quyét toan qua
bd phan ké toan.

Can ctr thuc té st dung cho hoat dong chuyén mon, quan ly, phuc vu do cac bd
phan dé nghi, diu nam (bd phan) chuyén mén lap du toan dugc thi trudng phé duyét.

Nhitng tai san bi hu hong can stra chita thuong xuyén nhu nha ctra, hoi trudng,
ban ghé, thiét bi dién nudc, may tinh, may in, may photo, may fax bao dudng bao tri
theo dinh ky. Bo phan CSVC 1ap ké hoach trinh thu trudng phé duyét.

TAt ca viéc mua sam, sita chita thuong xuyén TSCD, CCDC néu trén thuc hién
theo dung dinh mirc va quy dinh hién hanh cta nha nudc va quyét dinh phan cip cta
tinh. Thu tuc thanh todn theo quy dinh hién hanh va quy trinh thanh toédn tai don vi.
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Piéu 17: Cac hoat dong khac

Tuy theo nhu ciu thyc té phat sinh duoc Hiéu truong phé duyét phu hop véi
nguon kinh phi ctia nha trudng va daung tham quyén qui dinh.

Pi¢u 18. Quy dinh vé xir 1y vi pham d6i véi cac trwong hop khi sir dung
vuot mirc khodn, tiéu chuin, dinh mirc quy dinh.

1. Quén ly va sir dung bao quan tai san.

- Céc loai tai san ludn dugc luu gitr can than khong dé hao hu mat mat.

- Céc loai tai san déu duoc thé hién trén ho so sb sach theo ddi cua co quan.

- Khong c6 mot c4 nhan ndao duoc dem tai san cua truong ra khoi truong khi
chua c6 su dong ¥ cua dong chi Hiéu trudng.

- Trong qua trinh sir dung tai san, néu hu hong phai bao cao véi lanh dao dé co
ké hoach tu bd, stra chita.

- Cubi nam phai kiém ké toan bo tai san hién co, cac thu tuc kiém tra, khau
hao, bdo tiéu phai c6 xac nhan cua Hi¢u trudng.

2. Xiwr ly vi pham:

- D6i véi c4 nhan st dung vuot mirc khoan néu trén, trudng tu chdi thanh toan.
Néu sai pham 16n ngoai dén bu thiét hai gay ra con chiu cac hinh thirc ky luat theo
quy dinh hién hanh.

- Hiéu trudong quyét dinh viéc xur 1y vi pham dbi voi cac truong hop khi sir
dung vuot mtrc khoan; ti€u chuan, dinh muc quy dinh, chiém doat tai san.

- M6i can bd giam sat phat hién tap thé, c4 nhan vi pham luat tai chinh, c6 y loi
dung chiém doat tai san, kip thoi phan anh vé1 Ban gidm hiéu, dé kiém tra, xtr 1y, tuy
theo murc d§ vi pham va xtr 1y theo phap luét.

- Moi tai san thiét bi, do dung cua nha truong phai st dung ding muc dich,
dung tiéu chuan quy dinh va khong dugce sir dung vao viée riéng.

- Nguoi duoc giao quan ly sir dung phai c6 trdch nhi€ém bdo quan va st dung
c¢6 hiéu qua. Néu dé hong hodc bi mat do nguyén nhan chi quan thi phai boi thuong
va c6 thé bi xtr 1y ky luat tuy theo mutrc do. Trudng hop hong héc phai bao cao lanh
dao dé co bién phap xur 1y kip thoi.

CHUONG 4 :
CO CHE QUAN LY VA SU DUNG CAC NGUON
THU SU NGHIEP, THU KHAC NGOAI NSNN

Thuc hién theo Nghi quyét s6 217/2025 ngay 26/06/2025 vé viéc mién, hd tro
hoc phi dbi véi tré em mam non, hoc sinh pho thong, trong co so gido duc thudc hé
thdng gido duc qudc dan, ap dung tir ndm hoc 2025-2026.
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Thu su nghiép khac ngoai NSNN: Thuc hién theo céng vin s 385/UBND-
VHXH ngay 29/09/2025, vé viéc thuc hién cac khoan thu tai cac co sé gido duc cong
1ap ndm hoc 2025-2026.

Cong van s6 927/SGDPT-TC ngay 25/09/2025 ctia S& Gido duc va dao tao
Ninh Binh vé viéc thyc hién thu tai cac co sé gido duc cong 1ap nim hoc 2025-2026

Can cr vao tinh hinh thuc té vé diéu kién phat trién kinh té xa hoi cua dia
phuong.

Piéu 19. Thu, chi tién chim soc, tién in, tién trang thiét bi phuc vu ban tri

Theo thoa thuan giita nha trwong va cha me hoc sinh

1. Thu tién cham séc bdn trii:

- Muc thu: 5.000 d/hoc sinh/ngay

- Chi tién cham séc ban tra nhu sau:

+ Chi cong tac quan Iy va ho so: 15%

+ Chi cho gi4o vién tryc tiép cham soc: 85%

2. Thu tién thué nhén vién néu dn bdn trir:

- Mtic thu: 90.000d/hoc sinh/thang

- Chi HP khoan viéc cho nhan vién niu an: 100%

3. Thu, chi tién CSVC bdn trii.

- Murc thu: 1a 300.000d/hoc sinh/nam hoc (thu nhitng hoc sinh mai)

- Chi tién trang thiét bi ban tra phuc vu cac ndi dung sau: Chi mua: chiéu, géi,
bo sung bat thia ca.... phuc vu hoc sinh ban tr.

4. Tién an bdn tri ciia hoc sinh.

- Mt thu: 13 22.000d/hs/ngdy. ( Nha trudng ky hop dong voi Cong ty TNHH
san xuat va kinh doanh TAm An cung cap thuc phadm nau an cho hoc sinh).

- Muc chi

+ Chi tién an béan trG theo khau phan an hang ngay cia tré: 20.000d/tré/ngdy.

+ Chi tién chat d6t, dau rira bat, ging tay,...phuc vu ban tra: 2.000d/tré/ngay.

5. Tién nwdc uéng tinh khiét cho hoc sinh:

- Mtrc thu: 10.000d/hs/thang

- Chi :

+ Mua nudc udng tinh khiét dong binh cho hoc sinh

+ Stra chia, ting cuong CSVC tir ngudn nude udng

6. Tién vé sinh I6p hoc, nha vé sinh:

- Muc thu: 18.000d/hs/thang

- Mtrc chi:

+ Chi mua d6 dung vé sinh phuc 16p hoc cho tré sinh hoat theo du toan chi tiét
hang thang, ky.
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+ Chi thu don v¢ sinh 16p hoc, nha v¢ sinh: 100.000d/16p/thang

Piéu 20: Quy dinh vé viéc lwa chon ngin hang thwong mai dé giri tién cac
khoan thu tir hoat dong sw nghiép.

- DPon vi thé)ng nhét gui toan bo s6 tién thu tir hoat dong su nghiép, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh tai Ngan hang NN va PTNT CN Xuan Truong theo hinh thic gtri
khong ky han. s6 tién 1i tién giri duoc coi 12 ngudn thu cta don vi

Piéu 21. Trich lap va sir dung quy:

1. Quy dinh trich 1ap cac quy:

Hing nam, sau khi hach toan ddy du cac khoan chi phi, phan chénh léch thu
16n hon chi thuong xuyén (néu c6), truong duge sir dung theo trinh tu nhu sau:

- Trich 25% d¢é 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép.

- Trich 40% d¢é 1ap Quy bd sung thu nhap.

- Trich 20% dé 1ap Qu¥ khen thuong.

- Trich 15% dé 1ap Quy phuc loi.

2. Quy dinh str dung cac quy:

a) Quy phat trién hoat dong sy nghiép: Pé dau tu xay dung co s vat chat, mua
sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc, phat trién nang luc hoat dong su nghiép, chi
dao tao nang cao nghi€p vu chuyén moén cho can b, gido vién, nhan vién trong
truong.

b) Qui bd sung thu nhap: Dé chi bd sung thu nhap cho can bo, gido vién, nhan
vién trong nim va du phong chi bd sung thu nhap cho can b, gido vién, nhan vién
nim sau trong trudng hop ngudn thu nhap bi giam.Viéc chi bd sung thu nhap cho cén
bd, gido vién, nhan vién trong trudng dugc thuc hién theo nguyén tic gin voi sb
lugng, chat luong va hiéu qua cong tac. Hé s6 thu nhap tang thém cia chic danh lanh
dao nha truong toi da khong qua 2 1an hé s6 thu nhap ting thém binh quan thuc hién
cua can bg, gido vién, nhan vién trong trudong.

- Tién bd sung thu nhap dugc chi vao thoi diém cubi niam sau khi da quyét
toan.

- Phuong 4n chi bd sung thu nhdp theo nguyén tic ngudi nao c6 hiéu quéa cong
tac cao, co dong gop nhiéu cho viéc tang thu, tiét kiém chi thi duoc huong cao, dua
trén co s& Xép loai cong chure, vién chirc hoac xép loai thi dua cudi nim cua Hoi dé)ng
Thi dua - Khen thudng cap trén.

¢) Quy khen thuong: Dé thudng dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan trong
truong (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua khen thuong) theo
hi€éu qué cong viéc va thanh tich dong gbp vao hoat dong cta truong. Mirc thudng do
Hiéu truong quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi bo cua trudong.
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d) Quy phuc loi: Dé chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé cua can bo, gido
vién, nhan vién trong truong (thdm hoéi 6m dau; ngay 18, Tét, ngay truyén théng,...);
tro cép khé khan dot xuét cho can b9, gido vién, nhan vién,...

CHUONG 5 :
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém téng quan cac chi hoat dong ciia PV. Hang
niam quy ché chi tiéu ndi bd duoc didu chinh va bd sung dé phi hop véi chirc nang
nhiém vu cta dv va su thay doi cac quy dinh ciia Nha nude. Cac van ban quy dinh
riéng vé chi tiéu cho timg hoat déng cu thé duoc coi nhu mdt phan cua quy ché nay.

Picu 22: Nguyén tic quan Iy tai chinh tai don vi

- Toan bd cac khoan thu chi tai chinh do hiéu truéng quan 1y, didu hanh duogc
quan 1y tap trung thong nhat, théng qua can bd phu trach cong tac ké toan cua dv. Dbi
v6i cac khoan thu va nhiém vu chi nha nuéc khong qui dinh hiéu trudng quyét dinh
muc thu, hinh thirc thu, dja diém thu theo ding qui dinh cta phap luat.

- Céc khoan thu, chi tai chinh phai can ctr vao ti€u chuén, dinh muac cia nha
nudc quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bo cia dv.

- Céc khoan thu - chi chua dugc néu ¢ trong quy ché ndy néu co6 phat sinh, trén
co s& cac van ban quy dinh hién hanh cua cip c6 thim quyén, do thu trudng quyét
dinh sau khi d4 thong nhét trong Ban Giam hiéu.

- Thyc hién lap, chﬁp hanh du toan, quyét toan theo Luat NSNN va cac van ban
phép 1y lién quan.

- Thuc hién ché d6 ké toan, 1ap bao céo tai chinh, bao cdo quyét toan theo quy
dinh hién hanh ddi v&i don vi sy nghiép cong 1ap.

Piéu 24: Trach nhiém to chirc thuwe hién

- Can bd phu trach cong tac tac ké toan chiu trach nhiém hudng dan va phéi két
hop véi cac t6 bd mon (t6 khdi), ca nhan c6 lién quan thuc hién Quy ché nay.

- Trudng cac bd mon, t6 khoi co trach nhiém phé bién quy ché dén can bd vién
chtrc thuéc pham vi quan 1y ctia minh dé thuc hién quy ché trong don vi.

- Ddi véi cac truong hop khi stir dung vuot mirc khoan; tiéu chuén, dinh muc quy
dinh. Hiéu truéng chi duyét chi theo dung dinh mirc dd dugc xay dung trong qui ché
nay. Néu CBVC khong chap hanh thi bi xtr 1y theo qui dinh hién hanh cta co quan c6
tham quyén va phai hoan tra lai s6 d chi vuot dinh murc.

Picu 25: Hiéu luc quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 27/9/2025 nhimng quy dinh trudc ddy ctua don
vi vé quan 1y thu chi tai chinh trai v6i ndi dung quy ché nay déu bai bo.
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Trong qua trinh thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bod co thé duoc bd sung, stra doi
cho phu hop véi quy dinh méi caa Nha nude va tinh hinh thyc té cia don vi do Hiéu
truong quyét dinh trén co sé dé nghi cua cac b phan trong toan don vi.

Quy ché nay da Hoi nghi can bo vién chire truong Mam non Xuan Trung thong
qua ngay 27/9/2025 véi 100% ¥ kién dong y.
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