UBND XA XUAN HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XUAN TRUNG Poc lap- Tu do- Hanh Phiic
$6:1709QD-MNXTr Xudn Hung, ngay 26 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Kién toan Ban truyén thong trueong Mam non Xuin Trung
Nam hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN TRUNG

Can cur Luat Giao duc nam 2019;

Can cir Piéu 1é truong Mam non ban hanh theo Théng tw sé 52/2020/TT-
BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bo Giao duc va Pao tao,

Can cir Ké hoach thwe hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 va diéu kién thuc
1é cia nha truong;

Xét yéu cdu tang curong cong tdc théng tin, tuyén truyén, xdy dwng hinh anh
nha trwong, nang cao hiéu qud phéi hop giita nha truong - gia dinh - xa héi,

Xeét nang luc ciia can bo, gido vién va nhén vién truong Mam non Xudn Trung.

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Kién toan Ban truyén thong truong Mam non Xuén Trung nim hoc
2025-2026 (Co danh sdach kem theo)

Piéu 2. Ban Truyén thong c6 nhiém vu:

- Xay dung, trién khai ké hoach cong tac truyén thong;

- Thyc hién cong tac truyén thong:

Théng tin, tuyén truyén vé cac cha truong, chinh sach, chi dao ciia nganh, cac
hoat dong cua nha truong, quang ba va xay dung hinh anh nha truéng theo dung cac
quy dinh ctia Nha nudc va Phap luat;

Viét bai, dua tin, bai, hinh anh vé cac hoat dong gido duc ctia nha truong 1én cac
phuong tién thong tin dai chiing (Website, Facebook, phdt thanh, cac nhom Zalo, ...);

Trién khai cac cudc thi viét lién quan dén cong tic thong tin va truyén thong
trong nha truong;

T6 chire so két, tong két, danh gia cong tac truyén thong trong nim hoc.

(Nhiém vu cu thé ciia cdc thanh vién dwoc dinh kém theo Quyét dinh nay)

Piéu 3. Cac bd phan c6 li€n quan va cac ca nhan co tén tai Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- UBND xa;

- N}}u biéu 3;

- Cong TTDT trudng;
- Luu: VT.

Pham Thi Anh Hong



DANH SACH

EVEN THONG TRUONG MAM NON XUAN TRUNG
h kem theo Quyét dinh s6 1704/QD-MNXTr ngay 26/9/2025
ciia Hiéu trudmg truong Mam non Xudn Trung)

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu

1 | Pham Thi Anh Hong Hiéu truong Trudng ban

2 | Nong Thi Huong Lan Ph6 Hiéu truong Pho trudong ban

3 | Phan Thi Vii Nhai Pho Hi¢u truéng Pho truong ban
4 | Tran Thi Sen Giao vién Thanh vién

5 | Tran Thi Thay Gi4o vién Thanh vién

6 | Pinh Thi Huyén Gi4o vién Thanh vién

7 | Tran Thi Hai Yén Gio vién Thanh vién

8 | Dao Thi Thanh Tuyén Gido vién Thanh vién

9 | Tran Thi Thu Ha Giao vién Thanh vién
10 | Vit Thi Huyén Giao vién Thanh vién
11 | Ngo Thi Duyén Gido vién Thanh vién
12 | Nguyén Thi Cam Duong Giao vién Thanh vién

Danh séch gém c6 12 nguoi./.




-

PHAN CONG NHIEM VU

$/fn thong trwong Mam non Xuéin Trung

uyét dinh s6 170/QP-MNXTr ngay 26/9/2025

fa Hiéu trudng truong Mam non Xudn Trung)

STT

Ho va tén

Chuc
vu

Nhiém vu phén cong

Pham Thi Anh Hong

Truong
ban

- Chi dao chung toan bd hoat dong truyén
thong cua nha truong.

- Phé duyét ké hoach, noi dung, an phém
trudc khi phat hanh.

- Binh huéng xay dyng hinh anh, uy tin,
thuong hi€u nha trudng theo ding chu
trrong nganh va dia phuong.

- La nguoi phat ngdn chinh thirc cua nha
truong véi bao chi, phu huynh va cong dong.
- Quyét dinh phwong an xur 1y cac tinh hudng
nhay cam, khiing hoang truyén thong.

Nong Thi Huong Lan

Pho
truong
ban

- Tham muu xay dung ké hoach, kich ban
truyén thong theo ndm hoc, thang, sy kién.
- Bién tap, kiém duyét nd1 dung tin, bai,
hinh anh trudc khi trinh Truéng ban phé
duyét.

- Quan ly, van hanh Website, Facebook...
nha trudng; t6 chirc dang tai ndi dung theo
ké hoach.

- Thiét ké cac 4n pham truyén thong: banner,
poster, infographic, thu ngo, thong bao...

- Phéi hop cing Trudng ban theo doi, xtr 1y
phan héi tiéu cyc, thong tin “néng”, dinh
hudng du luan kip thoi.

Phan Thi Vi Nhai

Pho
trudng
ban

- Piéu phéi nhiém vu gilta cac thanh vién,
theo ddi tién do thuc hién ké hoach truyén
thong.

- Tong hop bao cao dinh ky (thang, hoc ky,
nam) vé két qua hoat dong truyén thong.

- Phy trach CNTT trong cong tac truyén
thong: hé théng thiét bi, phén mém, luu trit
dit liéu so.

- Tham muu mua sdm, béo tri trang thiét bi
phuc vu truyén thong.

- Theo ddi thong tin vé nha truong trén bao
chi, mang xa hdi; tham muu phuong an
phong ngira, xr 1y rai ro truyén thong.




Tran Thi Sen

Thanh
vién

- Pon dbc cac thanh vién viét tin, bai theo ké
hoach.

- Thu thap, tong hop tin bai, hinh anh tir
cong tac vién.

- Kiém tra hinh thirc, ndi dung, ngén ngit
truoc khi chuyén Ban Lanh dao duyé¢t.

- Theo ddi, tong hop phan hdi du luan, bao
céo kip thoi cac van dé nhay cam.

Tran Thi Thay

Thanh
vién

- Phu trach ndi dung truyén thong vé hoat
dong ciia cac T6 chuyén mon.

- Thu thap thong tin, viét tin bai vé hoi
giang, sinh hoat chuyén mon, thi dua, so két,
tong két.

- Theo doi du luén, kip thoi bdo cdo cac
thong tin anh huéng dén hinh anh nha
truong.

Dinh Thi Huyén

Thanh
vién

- Thu thap, viét tin bai, hinh anh vé: hoat
dong ngoai khoa, ngay hoi, phong trao, cudc
thi, gioi thiéu sach...

- Phéi hop nhom hinh anh dé dam bao néi
dung dang tai c6 tu liéu minh hoa day d,
dang quy dinh.

Tran Thi Hai Yén

Thanh
vién

- Chup anh, quay video céac hoat dong cua tré
va nha truong.

- Xtr Iy hinh anh, dung clip ngan phuc vu
truyén thong Website, Facebook, Youtube....
- Phéi hop nhom noi dung dé cung cap tu
liéu minh hoa chinh xac, kip thoi.

DPao Thi Thanh Tuyén

Thanh
vién

- Phu trach truyén thong hoat dong ctia Poan
Thanh nién, phong trao thi dua, hoat dong
cong dong.

- Quay phim, chup anh, luu trir tu li€u hinh
anh sy kién trong va ngoai truong.

- Phéi hop t6 chitc cac hoat dong truyén
thong truc tiép (ngay hoi, 18 phat dong, trung
bay...).

Tran Thi Thu Ha

Thanh
vién

- Viét tin bai vé: hoat dong chuyén mon, giao
duc phap luat, ky nang song, guong nguoi
t6t - viéc t6t, hoc sinh tiéu biéu.

- Bam bdo ndi dung dung dinh hudng gido
duc, phtt hop tdm 1y 1ira tudi mam non.
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Vii Thi Huyén

Thanh
vién

- Phéi hop Chi doan thanh nién tuyén truyén
cac phong trdo, cudc van dong, guong dién
hinh.

- Thu thap thong tin tir cac t6, nhom chuyén
mén dé viét tin bai chuyén dé.
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Ng6 Thi Duyén

Thanh
vién

- Phéi hop gido vién cht nhiém nam bt
kién, phan héi ctia phu huynh.

- Tham muu ndi dung truyén thong hai chiéu
gitra nha truong va phu huynh.

- Bao c4o kip thoi cac phan anh, kién nghi dé
Ban truyén thong xir 1y thong nhat.
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Nguyén Thi Cam Duong

Thanh
vién

- Phéi hop t6 chitc cac ngay hoi, chuong
trinh truyén théng cta nha trudng.

- Chuén bi co s vat chat, khong gian trung
bay, hd trg ghi hinh, hau can su kién.

- Phéi hop luu trit tu liéu truyén thong sau
mdi hoat dong.

Céc thanh vién Ban Truyén thong thuc hién nhiém vu theo phan cong, phdi
hop chat ch€, tuan thu quy trinh bién tap - phé duyét ndi dung, ddm bao tinh chinh
xac, kip thoi, dung dinh huéng gido duc; dinh ky bao cdo két qua hoat dong va
chiu trach nhiém truéc Truéng ban vé nhiém vu duoc giao.
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